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1. หลักเกณฑ์ และเงื่อนไข 

ผู้ขอใช้น้ำประปาที่เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่มีทะเบียนบ้านถูกต้อง หรือมีชื่ออยู่ 
ในทะเบียนบ้าน เมื่อมีความประสงค์จะใช้น้ำประปาของเทศบาลตำบลหนองแก ต้องยื่นคำร้องขอใช้
น้ำประปาใหม่ทีก่องช่าง เทศบาลนครตำบลหนองแก ตามวันและเวลาราชการ 
2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

2.1 รับคำร้องจากประชาชน (ระยะเวลา 1 วัน) 
2.2 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1-2 วัน) 
2.3 ส่งข้อมูล เอกสารให้งานติดตั้ง  ออกสำรวจ (ระยะเวลา 1-2 วัน) 
2.4 ส่งเอกสารแบบแปลนและประมาณราคาค่าใช้จ่าย เสนอผู้บังคับบัญชาอนุญาต (ระยะเวลา 5-7 วัน) 
2.5 แจ้งประชาชนผู้ขอใช้น้ำมาชำระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา 1 วัน) 
2.6 งานติดตั้งมาตรวัดน้ำดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำให้แก่ประชาชนผู้ยืนคำร้อง และ 
ลงทะเบียนข้อมูลในระบบ (ภายใน 7-14 วัน) 

3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขอใช้น้ำประปาถาวร 

3.1 บัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้ขอใช้น้ำ 
3.2 ทะเบียนบ้านหรือหนังสือสัญญาซื้อขายที่ระบุบ้านเลขที่ หรือหนังสือสัญญาเช่าซื้ออาคาร 
เพ่ือแสดงว่ามีกรรมสิทธิ์ครอบครองอาคาร หรือหนังสือสัญญาซื้อขายอาคารของบ้าน หรือ 
อาคารที่จะขอใช้น้ำประปา 

4. เอกสารเพิ่มเติมในกรณีต่าง ๆ 

4.1 กรณีผู้ขอใช้น้ำไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านที่จะขอใช้น้ำประปา จะต้องนำทะเบียนบ้านที่อยู่ 
ปัจจุบันของผู้ขอใช้น้ำมาด้วย 
4.2 กรณีผู้ขอใช้น้ำเป็นหน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรอ่ืน ๆ ที่ได้จดทะเบียนสามัญ 
ธนาคารพาณิชย์ โรงเรียนเอกชน และนิติบุคคลอ่ืน ๆ ให้ผู้จัดการหรือเจ้าของผู้มีอำนาจตามกฎหมาย 
เป็นผู้ลงนามในแบบคำร้องเรื่องขอใช้น้ำประปาและสัญญาการใช้น้ำประปากับการประปา ผู้ขอใช้น้ำ 
อาจทำหนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทนได้ โดยต้องมีผู้ลงนามเป็นพยาน ๒ คน และปิดอากรแสตมป์
ตามกฎหมาย ซึ่งผู้มอบอำนาจจะต้องนำหลักฐานสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านไปด้วย 

 

 

 

 

 



5. อัตราค่าธรรมเนียมขอใช้น้ำประปาถาวร 
5.1 ค่าประกันการใช้น้ำการประปาจะเรียกเก็บตามขนาดมาตรวัดน้ำเพ่ือเป็นหลักประกันในการชำระค่า
น้ำประปาแต่ละเดือนผู้ใช้น้ำจะได้รับค่าประกันการใช้น้ำคืนเต็มจำนวนเมื่อยกเลิกการใช้น้ำกรณีไม่มีหนี้ค้าง
ชำระค่าน้ำประปา กรณีเป็นหน่วยราชการจะได้รับการยกเว้นค่าประกันการใช้น้ำ 
5.2 ค่าแรงงาน ค่าวัสดุอุปกรณ์ อันได้แก่ ค่าแรงงาน มาตรวัดน้ำ ท่อประปาและอุปกรณ์ อ่ืนๆ ที่ใช้ในการ
ติดตั้งนับถัดจากมาตรวัดน้ำถึงจุดประสานท่อ ผู้ยื่นคำร้องจะต้องเสียตามราคาเหมาจ่ายตามอัตราค่าบริการ
การขอใช้น้ำประปาและการประปาจะดำเนินการให้ เว้นแต่ท่อและอุปกรณ์หลังมาตรวัดน้ำที่ผู้ขอใช้น้ำต้อง
ดำเนินการเอง การติดตั้งมาตรวัดน้ำ ขนาดไม่เกิน ๑" ให้ใช้อุปกรณ์ท่อที่มีขนาดใหญ่กว่ามาตรวัดน้ำอย่าง
น้อย ๑ ขนาด เพื่อประสานกับท่อประธานทำการติดตั้งมาตรวัดน้ำและระยะห่างจากท่อเมนประธานไม่เกิน 
๑๐ เมตร จะใช้ราคาเหมาจ่ายไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 

อัตราค่าธรรมเนียมการขอใช้น้ำประปา 

ลำดับ รายการ ค่าแรงและอุปกรณ์(บาท) 
1. ค่าติดตั้งเหมาจ่าย รวมค่าธรรมเนียมขอใช้น้ำ แรกเข้า ค่า

มาตราวัดและค่าติดตั้ง ในระยะไม่เกิน 5 เมตร 
-ขนาดท่อ 6 นิ้ว ราคา 1,500 บาท 
-ขนาดท่อ 4 นิ้ว ราคา 1,300 บาท 
-ขนาดท่อ 3 นิ้ว ราคา 1,200 บาท 
-ขนาดท่อ 2 นิ้ว ราคา 1,000 บาท 

 

อัตราค่าน้ำประปาสำหรับผู้ย่ืนคำขอใช้น้ำ 
 
 

จำนวนน้ำ 
(ลูกบาศก์เมตร) 

ลูกบาศก์เมตรละ 
(บาท) 

ค่าบำรุงรักษามิเตอร์รายเดือน 
(บาท) 

 
1 ขึ้นไป 

 
4-10 

 
10 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 ประชาชนยื่นคำร้องขอใช้น้ำประปา 

 
 กองช่าง เทศบาลตำบลหนองแก 

2 เจ้าหน้าที่รับคำร้อง/ตรวจสอบเอกสาร/ 
เสนอคำร้อง 

1-2 วัน กองช่าง เทศบาลตำบลหนองแก 

3 ส่งข้อมูล เอกสารให้งานติดตั้ง  ออกสำรวจ 1-2 วัน กองช่าง เทศบาลตำบลหนองแก 
4 ส่งเอกสารแบบแปลนและประมาณราคา

ค่าใช้จ่าย เสนอผู้บังคับบัญชาอนุญาต 
3  วัน ผู้มีอำนาจอนุมัติการใช้น้ำประปา    

เทศบาลตำบลหนองแก 
5 แจ้งประชาชนผู้ขอใช้น้ำมาชำระค่าธรรมเนียม 1 วัน กองช่าง เทศบาลตำบลหนองแก 
6 งานติดตั้งมาตรวัดน้ำดำเนินการติดตั้งมาตร

วัดน้ำให้แก่ประชาชนผู้ยืนคำร้อง และ 
ลงทะเบียนข้อมูลในระบบ 

 
7 วัน 

กองช่าง เทศบาลตำบลหนองแก 

 

 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขออนุญาตใช้น้ำประปา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ครบถ้วน /เสนอ 

ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้ประชาชน
เพิ่มเติมเอกสาร 
(ให้ครบถ้วน) 

ประชาชนยื่นคำร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/เสนอคำร้อง 

( 1 วัน ) 

พิจารณาอนุมัติ 

(2-3 วันทำการ) 

งานติดตั้งมาตรวัดน้ำดำเนินการติดตั้งมาตรวัด
น้ำให้แก่ประชาชนผู้ยืนคำร้อง และ 

ลงทะเบียนข้อมูลในระบบ(ภายใน  7  วัน) 

ส่งข้อมูล เอกสาร
ให้งานติดตั้งออก

สำรวจ 

แจ้งประชาชนผู้ขอใช้น้ำ
มาชำระค่าธรรมเนียม 

(ภายใน  1  วัน) 



 



 

 



 



 



 



 



 



 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบคำขอใช้น้ำประปาเทศบาลตำบลหนองแก 

เลขที่....................../.................. 
ลงวันที่.....................เดือน...................พ.ศ.................... 

เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลหนองแก 

 ข้าพเจ้า...........................................................อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่.................. ...ซอย............... 

ถนน..............................ตำบล............................อำเภอ..................................จังหวัด.............. ............................. 
 
(ให้ทำเครื่องหมายลงในช่อง      หน้าข้อความที่ต้องการ)  
1.ลักษณะการขอใช้น้ำประปา       ขอติดตั้งใหม่               ขอติดตั้งชั่วคราว       ขอโอนประเภทการใช้น้ำ 
                                           ขอกลับมาใช้ใหม่          ขอติดตั้งเพ่ิม            อื่นๆ................................ 
 
2.ประเภทการใช้น้ำประปา           ที่อยู่อาศัย                 ร้านค้า,ธุรกิจขนาดเล็ก       สถานที่ราชการ 
                                           อุตสาหกรรมขนาดใหญ่       อื่นๆ.............................. 
 
3.สถานที่ใช้น้ำประปา                  ที่อยู่อาศัย                 บริษัท/ห้างร้าน 
                                             ที่ตั้งเลขท่ี.....................หมู่ที่................ซอย......................ถนน................ 
ตำบล..............................อำเภอ...........................จังหวัด..................................เบอร์โทรศัพท์ ............................. 
4.เอกสารประกอบการพิจารณา 

-สำเนาบัตรประชาชน/บัตรข้าราชการ 
-สำเนาทะเบียนบ้าน 
-สำเนาทะเบียนพาณิชย์  
-อ่ืนๆ............................................... 

 

ลงชื่อ.........................................ผู้ยื่นขออนุญาต                      ลงชื่อ................................... ......ผู้รับเรื่อง   
     (...........................................)                                           (.................................... .......) 
 
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลหนองแก   ความเห็น..................................................................................... .......... 
 
ลงชื่อ....................................ปลัดเทศบาล                             ลงชื่อ...................................นายกเทศมนตรี 

 

 



 

 

ใบคำขอการใช้น้ำประปา(สำหรับผู้ขอใช้น้ำ) 

                     ได้รับคำขอใช้น้ำประปา  เลขที่........................./........................จาก.................................  
เมื่อวันที่...............................เดือน........................................พ.ศ................................... ..ไว้แล้ว 
 
ลงชื่อ.........................................ผู้ยื่นขออนุญาต                      ลงชื่อ................................... ......ผู้รับเรื่อง   
     (...........................................)                                           (...........................................) 

 


